Reservatie- en afsprakenformulier
WAAR?
	ONTMOETINGSHUIS VOORSHOVEN, Tismansweg 4, 3680 Maaseik – Neeroeteren
Tel.: 089/865469. Email: ohvoorshoven@maaseik.be  
Naam contact persoon: …..…………………………………… E-mail: ……………………………………………………
Gewenste ruimte(s): zaal / buffet / hal / keuken / lokaal / ……………………………………………………..



WIE?
	Organisator: 	
Naam: ……………………………………………………………….
Adres: ……………………………………………………………….
Tel.: …………………………………………………………………..
	Valt onder categorie: 1, 2 of 3
Namens: ……………………………………………..
Statuut: bvba, nv, vzw: ………………………..
E-mail: …………………………………………………



WANNEER?
	Datum activiteit: ……………………………………….	………
Opbouw datum: ………………………………………………..
Afbouw datum: …………………………………………………

	Beginuur: ……….….… Einduur: ………….…..
Repetitie datum: ………………………………….
Inzet personeel nodig op: …………………….


WAT?
	Omschrijving van de activiteit: ……………………………………………………………………………………………….
Omcirkel wat van toepassing is: 
1. Vergaderingen, cursussen, voordrachten, repetities, films, expo’s, manifestaties 
a. zonder enig commercieel of lucratief karakter, geen inkom, les- noch deelnamegeld, geen verbruik nog verkoop in de ruimte(s)
b. met inkom-, deelnamegeld, materiaalkosten, verkoop en/of verbruik in de ruimte(s)
2. Culturele, muzikale en sportieve evenementen, feestelijke bijeenkomsten & eetmalen
3. Kienavonden, feesten en dansavonden
4. Tentoonstellingen en beurzen
5. Gebruik leskeuken
6. Koffietafel
7. Gebruik buffet
8. Technische ondersteuning en huur materialen
Verwacht aantal deelnemers: ………….…… personen. Inkom/deelname: …………..………….. €/pp



WELKE AFSPRAKEN?
	Benodigde materialen/apparatuur. Doorhalen wat niet van toepassing is: 
Meubilair: 
	Spreekgestoelte: Ja/nee
Stoelen:          ………………. ex.
	Tafels:          ………………. ex.
Plooitafels:  ..……………. ex.





	Klankapparatuur: ………………………………………………………………………………………………………………..
Lichtapparatuur: …………………………………………………………………………………………………………………
Keukenmaterialen: 
	Tassen en ondertassen:         ..…………….. ex.
Messen:                                    ..…………….. ex.
Soeplepels:                               .…………….. ex.
Gebaksvorkjes:                        ..…………….. ex.
Koffiepercolators : ….… ex. voor ..……tassen
	Dessertborden:      ………………. ex.
Vorken:                    ………………. ex.
Koffielepels:           …………….…. ex.
Koffiekannen:         ………………. ex.


	Bijkomende wensen en afspraken: …………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. ………………………………………………………………………………………………………………………………………..






De organisator is meerderjarig en ontving een exemplaar van het huishoudelijk reglement waarmee hij/zij zich akkoord verklaart.
Dit formulier werd opgemaakt op datum: ……………………………….
Voor akkoord					Voor akkoord


…………………………………………..			…………………………………………..
de lokale verantwoordelijke			de organisator

a. Categorie 1 geldt voor de verenigingen die zijn aangesloten bij de erkende adviesraden van de Stad Maaseik (Cultuur,- Sport,- Senioren-, Jeugdraad), diensten die deel uitmaken van de stadsadministratie van Maaseik & scholen binnen Maaseik.
b. Categorie 2 geldt voor alle andere Vlaamse niet-commerciële verenigingen, verenigingen die niet erkend zijn door de Stad, politieke partijen in Maaseik, overheidsdiensten die niet tot de Stad Maaseik behoren en scholen buiten Maaseik die deelnemen aan de schoolprogrammering. 
c. Categorie 3 geldt voor alle anderen zoals particulieren, bedrijven, instellingen, scholen, koepels, commerciële initiatieven en verenigingen die hun zetel niet in Vlaanderen hebben. 
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